UBND THANH PHO CAMAU ~ CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S6: 599/PGDDT TP Ca Mau, ngay 21 thang 5 nam 2025
V/v trién khai Théng tu s 08/2025/TT-
BGDDT ngay 12/5/2025 ctia B trudng
B0 GD&DT quy dinh thoi han luu triy
hd so, tai liéu thudc linh vuc GD&DT

Kinh gtri: Hiéu truwéng ciac trwong Mam non — Miu gido,
Tieu hoc, Trung hoc co sé&

Cén ctr Cong vin sb 1613/SGDDT-VP ngay 19/5/2025 ctia S& Gido duc va Dao tao
vé viéc trién khai Thong tu s& 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 cia B) truong Bo
GD&DT quy dinh thoi han luu trit hd so, tai liéu thudc linh vue GD&DT.

Trudng phong Gido duc va Dao tao thanh phd dé nghi Hiéu truéng cic truong
trién khai thuc hién nghiém tac ndi dung Cong vin sé 1613/SGDDT-VP (dinh kém cdc
van ban co lién quan).

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu gip khé khan, vuéng mic; bao cdo kip

thoi v& Phong Gido duc va Dao tao thanh phd dé dugc huéng dan.

Truong Phong Gido duc va Pao tao thanh phé Ca Mau dé nghi Hiéu truéng céc
truong thuc hién tét ndi dung Cong vén nay./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG

- Nhu trén; G :HONG

- Lanh dao Phong GD&DT TP;
- Luu: VT.
Lé Minh Hai




UBND TINH CA MAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO DPic lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 1613 /SGDDT-VP Ca Mau, ngay 19 thang 5 nam 2025

V/v trién khai Thong tu sd
08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025
cua Bo truong B6 GD&DT quy dinh
thoi han luu trir hd so, tai liéu thude

linh vuc GD&DPT

Kinh gui:
- Truéng Phong GD&DPT céc huyén, thanh phé Ca Mau;
- Thu trudng cac don vi, truong hoc tryc thuge S¢ GD&DT;
- Trudng cac Phong chuyén mon, nghiép vu thuge S6 GD&DT.

Thuc hién Thong tu sb 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 cua B
truong Bo Gido duc va Dao tao (GD&DT) quy dinh thoi han luu trir ho so, tai
liéu thudc linh vee GD&DT (goi tit 1a Thong tu s6 08).

DPé t6 chire trién khai thuc hién ding quy dinh, c6 hiéu qua Thong tu sd
08 trong toan nganh, Giam dbc So GD&DPT yéu cau Trudng Phong GD&DT céac
huyén, thanh phé Ca Mau; Thu truéng cac don vi, trudng hoc truc thudc;
Truéng cac Phong chuyén mon, nghiép vu thudc S khén trurong trién khai thuc
hién cac ndi dung sau:

1. T chuc trién khai Thong tu s6 08 dén toan thé cong chire, vién chuec,
nhén vién va nguoi lao dong tai don vi, trudng hoc thude tham quyén quan ly;
c¢6 ké hoach, phuong 4n, giai phap cu the dé dam bao tinh lién tyc, thong subt,
hiéu qua, khong bi gian doan trong viéc sép xép t6 chirc, tinh gon bo may.

2. Giao Vian phong chu tri theo ddi, huéng dén, don déc, klem tra viéc
thuc hién cac ndi dung cé lién quan tai Thong tu nay va Ké hoach s6 69/KH-
UBND ngay 07/3/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh; chii dong phdi ‘hop
voi Phong Té chirc - Hanh chinh, S& GD&DT tinh Bac Liéu dé ra soat, bo tri,
thdng nhat viéc quan ly cac tai liéu luu trir theo quy dinh sau khi sap nhép tinh,
bao cao Giam déc S& GD&DT nim, chi dao.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu ¢6 kko khan, vuéng mic, cac
don vi, trudng hoc kip thoi bao céo vé S GD&DT (qua Van phong) dé tong
hop, huéng din hodc bdo cdo co quan cd thAm quyén xem xét, chi dao (gii kém
cac van ban co lién quan)./.

Ng’l}; nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; - ﬁ\@
- UBND tinh (thay bao cao); ///, 2 R \GIAM POC
- Lanh dao S6 GD&DT; / ’ "7- “', 2}
- Luu: VT. (8l GIROIC |Zi
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU DPjc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6:69  /KH-UBND Ca Mau, ngay 07 thdng 3 nam 2025
KE HOACH

Cong tac vin thw, lvu trir ndm 2025 cua tinh Ca Mau

Thyc hién Luét Luu trit, Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét Luu trlr, Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh pht vé cong tac vin thu, Uy ban nhén
dan tinh ban hanh K& hoach céng tac van thu, lwu trit nim 2025 cia tinh Ca Mau,
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trit;
phéat huy vai tro, vi tri, tAm quan trong cua cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu
trit trong hoat dong chi dao, diéu hanh ctia cac co quan, t6 chirc trén dia ban tinh.

- Kip thoi phat hién nhimg ton tai, han ché vé cong tac vin thu, luu trir de
hudng dan khac phuc; tiép tuc chi dao dua cong tac van thu, luu trir di vao né nép,
6n dinh; 1a co s& dé céc co quan, don vi xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién
céng tac van thu, luu trit nam 2025 bao dam chat ché, c6 hi€u qua, dap ung yeu
ciu quan 1y thong tin, tai liéu luu trit trong bdi canh chinh quyén dién tir hién nay.

2. Yéu cau

- Thu trudng cdc co quan, don vi tang cuong cong tac lanh dao, chi dao, didu
hanh dé trién khai thyc hién t6t cdng tac van thu, luu trir cia co quan, don vi; bao
dam nhanh chéng, chinh x4c; dong thoi quan 1y thdng nhét, bio quan an toan va
khai théac, str dung c6 hi€u qua tai li¢u luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong
clia co quan, don vi. :

- Tang cuong g dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu triv,
rit ngén thoi gian, ning cao hiéu qua cong tac thuc hién van thu, luu trir cua co
quan, don vi; thucmg xuyén ddy manh céc hoat dong vé luu trit nham ting cuong
bao v¢ va phat huy gia tri cta tai li€u luu trir.

II. NHIEM VU
1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tic vin thw, luu trir
1.1. Tuyén truyén, phé bién vé cong tic vin thu, lwu triv

Tiép tuc tang cuong quan triét, phd bién cac quy dinh v& cong tac vin thu,
lvu trit, nhat la Ludt Luu trir; Luat Bao vé bi _mat nha nudc; Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu; Quyet dinh
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50 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cta Tha tuéng Chinh phu phé duyét Pé an “Luu
trit tai lidu dién tlr cia cdc co quan nha nude giai doan 2020 - 2025”; Thong tu sb
10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua B trudng Bo Noi vu quy dinh thoi han
bao quan tai liéu; Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 cua B9 truong
Bd Noi1 vu hudng dan lvu trit ho so thia tuc hanh chinh dién tir va cic van ban co
lién quan. :
- Don vi chu tri: Céc s6, bgn, nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
pho Ca Mau (Uy ban nhan dan cap huyén).
- Pon vi phéi hop: S& Noi vu.
- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.
1.2. Ban hanh vin bin qudn ly, hwong din nghiép vu va kiém tra vé cong
tdac van thu, luu triv
~ a)Rasodt cic van ban da ban hanh vé cong tac van thu, luu trit; kip thoi sira
doi, bo sung, thay the, bai b(’)’hoéc ban hanh méi bdo dam thong nhat theo quy dinh
hién hanh va tinh hinh thyuc t€ cua tinh.
- Pon vi chu tri: S& Noi vu.
- Pon vi phdi hop: Cac sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cip huyén.
- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2025.
b) Hu6ng dan thyc hién va kiém tra cong tac van thu, luu trit
Tang cudng kiém tra va hudng dan vé cong tac van thu, luu trir a6i VOi cac
CO quan, QGn \fi trén dia ba:ln tinh, kip thoi khac Rhuc nhirng ton tai, han ché hqéc
béo céo, dé xuat Chu tich Uy ban nhén dén tinh d€ xem xét chi dao. N1 dung kiém
tra trong tam v€ soan thao, ky ban hanh van ban; quan ly van ban; 1ap ho so va nop
luru ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich str; quan 1y, str dung con dau va
thiét bi luu khéa bi mat trong cong tac van thu; thu thép, chinh 1y, xac dinh gia tri tai
liéu luru trit; bao quan, théng ké tai liéu luu trir, hiy tai liéu hét gia tri; t6 chirc khai
thac, str dung tai li€u luu trir; hoat dong dich vu luu trt va bao vé bi mét nha nude
trong cong tac van thu, luu trir theo quy dinh.
- Pon vi chu tri: S& N1 vu.
- Pon vi phdi hop: Cac sé, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén.
- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2025.
1.3. Kién toan té chivc b mdy; tdp hudn, boi dwong nghigp vu
a) Tiép tuc ra soét, kién toan t6 chitc by may theo hudng tinh gon; bd tri can
b9, cong chure, vién chire, nguoi lao dong tham muu cong tac van thu, luu trik cua co
quan, don vi bao dam dung ti€u chuan ngach, chitc danh nghé nghiép va vi tri viéc
lam theo quy dinh.
- Pon vi chu tri: Cac sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cép huyén.
-DPon vi phéi hop: S& Noi vu va cac co quan, don vi ¢6 lién quan.

- Thoi gian thuce hién: Thuong xuyén.
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b) Ra soat danh gia thuc trang, té chirc hodc ctr can bd, cong chirc, vién chirc
tham muu cong tac van thw, luu trit tip huan, bdi dudng nghiép vu bao dam tiéu
chuin ngach, chirc danh nghé nghiép déap mg yéu cau cong viéc.

- Pon vi chu tri: Cac sé, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cép huyén.
-DPon vi phéi hop: S& Noéi vu va cac co quan, don vi, ca nhan c6 li€n quan.
- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.

2. Quén ly tai li€u tai Luu trir co' quan, Luu trir lich sir tinh

2.1. Luu trit co quan

a) Té chirc thuc hién nghiém tic viéc lap hd so va nop luu hd so, tai liéu vao
Luu trlt co quan, Luu trir lich st tinh; bo tri kho luu trit va trang thiét bi dap tng
yéu cau bdo v¢, bdo quan an toan tai liéu luu trir theo quy dinh.

- Pon vi cht tri: Céc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cp huyén.
- Pon vi phéi hop: S& N6i vu va cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan.
- Thot gian thyc hién: Thudng xuyén.

b) Tiép tuc thuc hién hiéu qua Dé 4an chinh 1y tai liéu tén dong, tich dong
tinh Ca Mau giai doan 2020 - 2025 d4 duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé
duyét tai Quyét dinh sé 673/QD-UBND ngay 21/4/2020. Thi trudng cic co quan,
don vi (khéng thudc Dé 4n) c6 trach nhiém chi dao, bd tri kinh phi chinh 1y tai liéu
ton dong, tich dong cia co quan, don vi minh theo dung quy dinh.

- Pon vi chi tri: Cac so, ban, nganh tinh; Uy ban nhan déan cp huyén.

- Pon vi phdi hop: S& Néi vu (Trung tdm Luu tri¥ lich st tinh) va cac co
quan, don vi, to chirc, cd nhan c6 lién quan.

- Thoi gian thye hién: Thudng xuyén.
2.2. Luwu triv lich sir tinh

a) Ra soat, tham muu, d& xudt viéc thuc hién luu trit tai lidu dién tir theo quy
dinh hién hanh; chinh ly, s6 hoa tai liéu luu trix tai Trung tdm Luu trit lich st nham dat
muc tiéu va chi tiéu dé ra tai Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctua Thu
twéng Chinh phii phé duyét Pé an “Luu trix tai liéu dién tir cia céc co quan nha
nuoc giai doan 2020 - 2025” va Ké hoach sb 21/KH-UBND ngay 24/02/2021 cta
Uy ban nhén dén tinh v& viéc trién khai thuc hién Quyet dinh s0 458/QD-TTg ngay
03/4/2020 cta Thi tuéng Chinh pha phé duyét Dé an “Luu trit tai liéu dién tir cua
c4c co quan nha nude giai doan 2020 - 2025”; hudng dan viéc thu thép, tiép nhan hd
50, tai liéu tai cac co quan, don vi thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich st tinh theo
quy dinh.

- Pon vi chu tri: S¢ N6i vu (Trung tdm Luu trir lich st tinh).
- Pon vi phdi hop: Céc sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cip huyén.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.
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b) Thyc hién thu thap va cong bd tai lidu luu trit nhdm phat huy hi¢u qua gia
trj tai lidu luu trir, gop phan phuc vu cong cue xdy dung, phat trién kinh té - xa
hoi ctia dat nuée va cna tinh Ca Mau theo Quyét dinh sb 2194/Qb-TTg ngay
24/12/2021 cta Thu tuéng Chinh phii phé duyét Chuong trinh “Cong bd tai lidu
Iqu trit quoc gia phuc vu xay dung, phat trién kinh t - x4 hoi, bao vé chu quyén
dat nuéc” va Quyét dinh sb 2860/Qb-UBND ngay 01/12/2022 ciia Uy ban nhén
dan tinh ban hanh Chuong trinh “Cong bé tai lidu luu triv phuc vu xay dung, phat
trién kinh té - xd hoi, bao vé chu quyén dat nudc” cua tinh Ca Mau.

- Pon vi chu tri: S& Néi vu (Trung tdm Luu trit lich st tinh).

- Pon vi phéi hop: Cac s0, ban, nganh tinh; Uy ban nhén dén c4p huyén.
- Thoi gian thuc hién: Trong ndm 2025.

3. Kinh phi thyc hién céng tac van thw, luu triv

Cac s0, ban, nganh tinh, Uy ban nhan dan cdp huyén va cdc don vi chiic
ning c6 trach nhiém bé tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trir trong du todn
ngan sach nha nudc hang nim theo quy dinh. Chu trong dau tu kinh phi dé chinh ly
tai liéu; cai tao, ning cap, mé rong kho luu trir bao dam du dién tich va diéu kién
dé bao quan an toan tai liéu luu trir theo quy dinh.

II1. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Noi vu theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra thuc hién Ké hoach
ndy; danh gid két qua thuc hién va bao cdo theo quy dinh.

2. Thu truéng s, ban, nganh tinh va Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén
chi dao xay dung K& hoach trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit cia co
quan, don vi, dia phuong bédo dam thong nhat, hiéu qua va phu hop véi tinh hinh
thuc té ctia co quan, don vi, dia phuong; bao céo két qua thuc hién 1dng ghép trong
bao cdo cong tac ndi vu theo quy dinh.

Trong qua trinh t6 chirc trién khai thyuc hién, néu cé _phat sinh kh¢ khan,
vuong mac, cac co quan, don vi va dia phuong phan anh, kién nghi bang vin ban
giri Uy ban nhéan dan tinh (qua S& Noi vu) d xem xét, cho ¥ y kién./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
-BoNoiw, o PHO CHU TICH
- Cyc Van thu va Luu trit nha nudc; . *

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc s, ban, nganh tinh;

- UBND cac huyén, thinh phé Ca Mau;
- LbVP UBND tinh;

- NC (H04/KH);

- Luu: VT, Ktr39/3.

“=Ngwyen Minh Luén



